Zatacznik Nr 1
do zarzadzeni Nr 3 z dnia 01.03.2017 r.

Procedura obstugi i korzystania z monitoringu wizyjnego
w Szkole Podstawowej w Czaszynie

I. Podstawa prawna:

Konwencja Praw Dziecka. Ustawa z dnia 22 sierpnia 1997r. o ochronie os6b i mienia (Dz. U.
2016 poz. 1432). Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz.
U.z 2016 r. poz. 922). Rozporzadzenie MEN i S z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z
2003 r. Nr 6 poz. 69 z p6zn. zm.)

I1. Zatozenia ogdlne:

1.

Procedura okres$la zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w Szkole
Podstawowej w Czaszynie, miejsca instalacji kamer systemu na terenie szkoty, reguty
rejestracji i zapisu informacji oraz spos6b ich zabezpieczania, a takze mozliwo$¢
udostepniania zgromadzonych danych o zdarzeniach.

Infrastruktura w Szkole Podstawowej Czaszynie, ktdra jest objeta monitoringiem
wizyjnym to:

v budynek gtéwny szkoty, budynek sali gimnastycznej

v"wejscie do szkoty,

v' teren wokdt szkoty, boisko wielofunkcyjne.

. Zalozenia szczegdtowe:

Szkota Podstawowa w Czaszynie posiada monitoring wizyjny wewnetrzny i zewnetrzny.
Monitor i rejestrator znajduje sie w gabinecie dyrektora szkoty.

Monitoring funkcjonuje catodobowo.

Rejestracji i zapisaniu na nosniku fizycznym polega tylko obraz (wizja) z kamer systemu
monitoringu. Nie rejestruje sie dzwieku (fonii).

System monitoringu wizyjnego w Szkole Podstawowej w Czaszynie skiada sie z:

kamer rejestrujacych zdarzenia wewnatrz i na zewnatrz budynku szkoty w kolorze

i rozdzielczosci umozliwiajagcych identyfikacje osOb, urzgdzenia rejestrujgcego i
zapisujgcego obraz na nos$niku fizycznym, monitora pozwalajgcego na podglad
rejestrowanych zdarzen.

Do rejestracji obrazu stuzg urzadzenia wchodzace w skiad systemu rejestracji CCTV
spetniajgcego wymogi okreslone Polskg Norma.

W miare posiadanych srodkow finansowych system monitoringu moze ulec rozbudowie.



. Celem monitoringu jest:

1. Zwiekszenie bezpieczenstwa spotecznosci szkolnej oraz osob przebywajacych na
terenie szkoty i w jej obejsciu,

2. ograniczenie zachowan zagrazajacych zdrowiu, bezpieczenstwu uczniow,

wyjasnianie sytuacji konfliktowych,

4. ustalanie sprawcow czyndéw nagannych (bojki, zniszczenia mienia, kradzieze itp.) w

szkole i jej otoczeniu,

ograniczanie dostepu do szkoty i jej terenu 0séb nieuprawnionych i niepozadanych,

6. zapewnienie bezpiecznych warunkow nauki, wychowania i opieki.

w

o

IV. Zasady wykorzystania zapisow monitoringu wizyjnego:

1.Zapisy z monitoringu bedg wykorzystywane miedzy innymi w sytuacjach:

zagrazajacych bezpieczenstwu ucznidw, nauczycieli, pracownikdw szkoty,

niszczenia mienia szkoty,

niszczenia urzadzen na terenie boiska wielofunkcyjnego oraz parkingu,
przywiaszczania,

konfliktowych, np. bdjek,

kryzysowych,

podejrzenia o palenie papierosdw i korzystanie z uzywek,

jako przykiady dobrej praktyki i promowania wtasciwych zachowan.

Obrazy z monitoringu rejestrujgce niepokojgce sytuacje zapisywane sg na trwatym
nos$niku informacji przez informatyka i przechowywane do wyjasnienia sprawy. Plik z
zapisem zdarzenia zabezpiecza informatyk, przechowuje go w pamieci zewnetrznej w
zamykanej szafce w sekretariacie. Informatyk nadaje plikowi nazwe z datg zdarzenia i
fakt przechowywania pliku odnotowuje w dzienniku systemu.

Petny obraz z monitoringu przechowywany jest na dysku twardym przez minimum 14
dni.

Zapis z monitoringu moze zosta¢ odtworzony rodzicom/opiekunom uczniéw za zgoda
dyrektora szkoty i w terminie ustalonym przez dyrektora szkoty.

a) zapis monitoringu udostepniany jest rodzicom/opiekunom wytgcznie w sytuacjach
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bezposrednio zagrazajgcych bezpieczenstwu ucznia.

6.

Osoby obserwujgce biezace zapisy i osoby przegladajgce zapisy zobowigzane sg do
nieujawniania danych zarejestrowanych przez monitoring. Dziennik systemu jest
materiatem poufnym i wglad do niego majg osoby upowaznione przez dyrektora.

Osoby uprawnione do przeglagdania monitoringu sg powotywane na piSmie przez
dyrektora szkoty.

Nagrania moga byC udostepniane policji na pisemng prosbe w celu wyjasnienia
prowadzonej sprawy.

Zasady obowigzujace przy przekazywaniu pliku z materiatem archiwalnym
upowaznionym organom:

1. Przedstawiciel organéw pisemnie kwituje odbior materiatu — protokdt przekazania.
2. W pokwitowaniu odbioru zaznacza znaki szczegOlne materiatu: nr kamery -
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okreslenie miejsca zdarzenia nagranie z dn. - godzina, dzien, miesiac, rok.

Protokot przekazania przechowywany jest w gabinecie dyrektora szkoty.

Do przegrywania materiatu archiwalnego z rejestratora upowazniona jest osoba
wskazana przez dyrektora.

W przypadku zaistnienia niebezpiecznych sytuacji w godzinach nieobecnosci
pracownikow szkoty (np. godzinach wieczornych czy nocnych) dziatania wyjasniajace
podejmowane sg w miare posiadanej wiedzy o zajsciu.

Podczas uzytkowania urzadzenia rejestrujgcego prowadzi sie dziennik systemu
przechowywany w sekretariacie szkoty.

W dzienniku systemu dokumentuje sie:

1. Date i godzine wszystkich waznych wydarzen zaobserwowanych na monitorach
2. Wydawanie materiatu archiwalnego.
3. Udostepnianie mozliwosci oglagdu osobom innym niz upowaznione.

IV Przepisy koncowe:

1.

2.

3.
4.

Prawo do ustalenia badZ zmiany hasta dostepu ma tylko dyrektor szkoty lub osoba
upowazniona przez dyrektora szkoty.

W sprawach nie uregulowanych niniejszg procedurg ostateczng decyzje podejmuje
dyrektor szkoty.

Procedura moze ulec zmianie w zaleznosci od zaistniatej sytuacji.

Obowiazujgce zasady wykorzystania monitoringu wchodzg w zycie z dniem
01.03.2017 .



Zarzadzenie nr 03/2017
z dnia 01 marca 2017r.
Dyrektora Szkoty Podstawowej w Czaszynie
w sprawie procedury korzystania z monitoringu wizyjnego

Podstawa prawna:

Konwencja Praw Dziecka. Ustawa z dnia 22 sierpnia 1997r. o ochronie os6b i mienia (tj. Dz.
U. z 2014r. , poz. 1099 z pdzn. zm.). Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2014r. poz. 1182 z p6zn. zm.). Rozporzgdzenie MEN i S z dnia 31

grudnia 2002r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i
placowkach (Dz. U. z 2003r. Nr 6 poz. 69z pozn. zm.)
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Dyrektor Szkoty Podstawowej w Czaszynie wprowadza procedure korzystania z monitoringu
wizyjnego w placowce, ktora stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

 (piecze¢ i podpis dyrektora)



